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1.LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE
Elemente Numele si prenumele
privind responsabililor Functia Semnatura
operatiunea
1.1 Elaborarea prof. Tarta Moga Ana Responsabil ”Aria curriculara __—
procedurii Tehnologii” %&/'
1.2 Verificarea prof. Lazar Carmen Responsabil CEAC : . \
procedurii 76'( }Zc/ AL
1.3 Avizat prof.Toth Tivadar Director adjunct B @m
1.4 Aprobarea prof. Rusu Jozsef ’ _A/—-
procedurii Director %

2.SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Editia/revizia Data de la care se
in cadrul Componenta revizuitad Modalitatea reviziei aplica prevede
editiei rile editiei sau
reviziei editiei
2.1 Editia 1 X X 13.02.2018
2.2 Revizia 1 X Modificari legislative 20.02.2019
2.3 Revizia 2 X Modificari legislative 06.02.2020
24 Revizia 3 X Modificari legislative 25.05.2020
2.5 Revizia 4 X Modificari legislative 15.02.2021
2.6 Revizia 5 X Modificari legislative 16.02.2022
3.LISTA CUPRINZAND PERSOANELE CARORA LI SE DIFUZEAZA EDITIA SAU,
DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE
Scopul Exemplar | Compartiment Functia Numele si | Data Semnatura
difuzarii Nr. prenumele primirii
3.1 Aplicarea 1 Comisia de admitere | Presedinte | prof. Rusu Jozsef | 25.05.2020 —
procedurii din Comisie 15.02.2021 %
LIC. TEH. NR.1 Adm.LT1 16.02.2022
SIGHISOARA
3.2 Informarea Consiliul de Presedinte | prof Rusu Jozsef 25.05.2020 d EE
privind 1 Administratie LIC. | CA 15.02.2021 /7/47
procedura TEH. NR.1 16.02.2022
SIGHISOARA
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3.3 Evidenta 1 CEAC CEAC prof. Lazar 25.05.2020 ( &
Carmen 15.02.2021 7\( ¥r
34 Arhivarea 1 Arhiva Secretar Medrea Tatiana 25.05.2020 [«
procedurii sef 15.02.2021 "\L"LL;
16.02.2022 | L]
3.5 | Alte 1 Unitati de | Directori 26.05.2020 },?i
scopuri invdatdamant lunie 2022
4.SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedura stabileste modalitatea de admitere in ,invatdmantul Profesional cu durata de 3
ani”, in conformitate cu normativele in vigoare, pentru continuarea traseului de scolarizare al
absolventilor de clasa a Vllil-a, in functie de evolutia situatiei epidemiologice.

5.DOMENIU DE APLICARE

Aceasta procedura se aplicd absolventilor de clasa a VllI-a, tuturor profesorilor care fac parte din
Comisia de admitere in invatamantul profesional de la nivelul Liceului Tehnologic NR. 1 Sighisoara.

6.DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatia primara

Legea nr.1/2011-Legea Educatiei Nationale

Legea nr.87/13.04.2006 privind asigurarea calitétii in educatie

OMECS nr. 5068/31.08.2016 privind metodologia de organizare si desfdsurare a admiterii in
invatamantul profesional de stat

OMENCS nr.5033/2016 privind Metodologia de organizare si functionare a fnvatamantului
profesional de stat

OME nr. 5142/30.08.2021 privind organizarea, desfisurarea si calendarul admiterii in

invdtdmantul profesional de stat si in Tnvatdmantul profesional dual PENTRU ANUL scolar
2022-2023

Legislatia secundara

O.M.E.C. nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invdatamant preuniversitar;

Cadrul national al calificarilor pentru anul scolar 2022-2023

Procedura operationald privind DESFASURAREA ACTIVITATILOR TN CONDITII DE SIGURANTA
EPIDEMIOLOGICA de citre ELEVI, PERSONAL DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC N
CONTEXTUL PREVENIRII TMBOLNAVIRII CU VIRUSUL SARS-CoV-2-
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7.DEFINITII SI ABREVIERI

a. Definitii

Procedura operationala: Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual si proba suplimentard de admitere in invatdmantul profesional de stat cu durata
de 3 ani.

Editie a unei proceduri operationale: Forma initiald sau actualizatd, dup3 caz, a unei proceduri
operationale, aprobate si difuzate.

Revizia in cadrul unei proceduri: Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care
au fost aprobate si difuzate.

b. Abrevieri
OMECS Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetérii Stiintifice
OMEN Ordinul Ministrului Educatiei Nationale
IS Inspectoratul Scolar Judetean
LT1 SIGH Liceul Tehnologic Nr. 1, Sighisoara
CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
CA Consiliul de Administratie

8.DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. GENERALITATI

Avand in vedere faptul ca operatorii economici nu solicitd si nu se implicd prin sustinere
financiard/stimulente/ alte forme de sprijin in formarea profesionali a elevilor, conform art.8, alin.(1)
din OMENCS 5068/31.08.2016, la Liceul Tehnologic NR. 1 Sighisoara, nu se organizeazi sesiunea de
preselectie a candidatilor.

in cazul in care numdrul candidatilor nu depdseste numarul locurilor oferite de unitatea de
invdtdmant, media de admitere se calculeazd conform art.12, alin(1), lit.a) din OMENCS
5068/31.08.2016.

Procedura operationald a probei suplimentare de admitere in invatdmantul profesional de
stat cu durata de 3 ani respectd art.9 din Anexa la OMENCS 5068/31.08.2016 si se aplicd doar in cazul
in_care numdrul de candidati este_mai_mare decit numarul locurilor oferite de unitatea de
invatamant, conform calendarului admiterii in invitimantul profesional.

in cazul in care situatia epidemiologicd nu va permite sustinerea probei suplimentare,
admiterea se va realiza prin inlocuirea in formula de calcul a mediei de admitere, conform
Metodologiei din OMENCS nr. 5068/2016, PSA- nota la proba suplimentard cu media aritmetica, fara
rotunjire, a mediilor anuale obtinute de candidat la disciplina Educatie Tehnologic3, in clasele a Vli-a
si a Vlll-a.
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8.2. DOCUMENTE UTILIZATE

1. Decizia de numire a Comisiei pentru proba suplimentard de admitere a elevilor in invatamantul
profesional de stat cu durata de 3 ani (Anexa nr.1)

2. Disciplina din planul cadru pentru clasa a VllI-a |a care se sustine proba suplimentari de admitere Si
programa de examen. (Anexa nr.2)

3. Model de subiect si barem de evaluare si notare (Anexa nr.3)

8.3. RESURSE

8.3.1.Resursele materiale se dezvoltd pe elemente de logistici, respectiv elemente specifice ca sala
de clasa, scaune, rechizite, materiale informatice, calculatoare personale, imprimanta.

8.3.2.Resursa umand este asiguratd de cadrele didactice de specialitate/membrii comisiei de
admitere, membrii CEAC, secretarul unitatii.

8.3.3.Resurse financiare minime prin efort propriu.

8.4. MODUL DE LUCRU

in functie de evolutia situatiei epidemiologice si de numarul candidatilor inscrisi, admiterea in
invatamantul profesional se va desfisura dup3 unul din urmitoarele scenarii:

8.4.A Numadrul de candidati depaseste numarul locurilor oferite de unitatea de invitimant si evolutia
epidemiologicd permite desfasurarea probei suplimentare de admitere

8.4.A.1. CA al LT1 SIGHISOARA emite hotdrdre de infiintare a Comisiei pentru proba suplimentara de
admitere.

8.4.A.2. Directorul unitdtii emite decizia de numire a Comisiei pe baza hot&rarii CA.

8.4.A.3.Comisia constituitd isi insuseste procedura privind admiterea elevilor inscrisi la invatamantul
profesional de stat, metodologia specifica si calendarul admiterii, stabilite prin ordine de ministru.
8.4.A.4. Modul de organizare a probei de admitere suplimentare se organizeazi, cu respectarea
tuturor prevederilor din Metodologie.

8.4.A.5. Proba suplimentara de admitere se organizeaza doar la calificirile la care numirul de
candidati depaseste numadrul locurilor oferite de unitatea de invatamant cu posibilitatea redistriburii
la celelalte calificdri pentru care nu s-a organizat proba suplimentar3, in situatia in care candidatii au
optat in fisa de inscriere pentru aceste calificari, conform art.9. alin(6) din Metodologia de organizare
si desfdsurare a admiterii in invdtaméantul profesional de stat, aprobati prin  OMENCS
5068/31.08.2016.

8.4.A.6.Datele planificate pentru desfasurarea  probei suplimentare de admitere, conform
calendarului admiterii in invatamantul profesional de stat, aprobat prin OME nr. 5142/30.08.2021
sunt: 14 iulie 2022, ora 10, pentru prima etapa de admitere respectiv 1 august 2022, ora 10, pentru a
doua etapa de admitere.

8.4.A.7. Modalitatea de acces si de pdrdsire a unitatii de invatdmant de citre elevi si personalul
didactic este reglementatd prin Procedura operationald privind desfasurarea activitatilor in conditii
de sigurantd epidemiologicd de catre elevi, personal didactic, didactic auxiliar si nedidactic in
contextul prevenirii imbolnavirii cu virusul SARS-CoV-2-

8.4.A.8. Salile vor fi amenajate astfel incat sd existe o distantd intre elevi/candidati , pe randuri si
intre randuri de 2 m unul fata de altul.
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8.4.A.9. Durata eventualei probe suplimentare de admitere este de 60 minute, cu modelul de subiect
din Anexa 3.
8.4.A.10. Corectarea lucrdrilor se realizeaza de catre 2 profesori de specialitate, desemnati in comisia
de admitere.
8.4.A.11. Media de admitere in cazul sustinerii probei suplimentare se calculeazi cu doud zecimale
fara rotunjire conform conform art.12, alin(1) lit.b) din OMENCS 5068/31.08.2016 astfel:
MAIP= (70MA+30PSA)/100, unde:
MAIP — media de admitere in invatdmantul profesional, conform art.12, alin(1) lit.b) din
OMENCS 5068/31.08.2016
PSA —nota la proba suplimentara de admitere stabilitd de unitatea de nvatimant
MA - media de admitere calculatd conform art.12, alin(1), lit.a) din OMENCS
5068/31.08.2016, calculat3 astfel
MA=(20ABS+80EN)/100, unde:
ABS - media generala de absolvire a claselor a V-a—a VIlI-a;
EN - media generala obtinuta la evaluarea nationala sustinuti de absolventii clasei a VIII-a.

Pentru candidatii care nu au sustinut Evaluarea Nationald sau, dupd caz, examenul de
capacitate/testele nationale/tezele cu subiect unic, se considerd cd media generald obtinuta la
evaluarea nationald sustinuta de absolventii clasei a VlIl-a este 1: EN = 1.
8.4.A.12. Media de admitere in invatamantul profesional, calculatd conform art. 12 alin. (1) lit. a) din
Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invdtdmantul profesional de stat, aprobat
prin OMENCS 5068/31.08.2016, este utilizata pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi, in
cazul in care numarul de candidati nu depdseste numarul locurilor din oferta scolii.
8.4.A.13. Media de admitere in invdtdmantul profesional, calculatd conform art. 12 alin. (1) lit. b) din
Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invdtdmantul profesional de stat, aprobat3
prin OMENCS 5068/31.08.2016, este utilizata pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi, in
cazul in care numarul de candidati depdseste numarul locurilor din oferta scolii.
8.4.A.14. in cazul in care doi candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati folosind,
in ordine, urmatoarele criterii, conform art.11, alin(1):

— media generald obtinutad la Evaluarea Nationala din clasa a Vlll-a;

— media generald de absolvire a claselor a V-a —a VllI-a;
8.4.A.15. In cazul in care la o calificare profesionald, pe ultimul loc existd candidati care au mediile de
admitere precum si mediile prevazute la art.11, alin(1) egale, atunci toti acesti candidati sunt
declarati admisi la optiunea solicitata.
8.4.A.16. Comunicarea rezultatelor la proba suplimentard de admitere de citre unititile de
invdtamant care au organizat proba precum si depunerea contestatiilor se face conform anexei nr.1
la OMEC 5142/30.08.2021 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in invatamantul
profesional de stat si in invatamantul dual pentru anul scolar 2022-2023.
8.4.A.17. Listele cuprinzand candidatii admisi, respectiv respinsi, se transmit la Comisia Judetean de
Admitere dupa fiecare etapa de admitere, conform calendarului admiterii.
8.4.A.18. In cazul in care candidatul nu se prezintd la proba suplimentara de admitere, acesta va fi
repartizat automat la urmadtoarea optiune din fisa de inscriere.
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8.4.B Numarul de candidati depaseste numarul locurilor oferite de unitatea de invitimant si evolutia
epidemiologica NU permite desfdsurarea probei suplimentare de admitere

8.4.B.1. Scenariul de la punctul 8.4.B se aplicad doar la calificirile la care numirul de candidati
depdseste numadrul locurilor oferite de unitatea de invatdmant.

8.4.B.2. CA al LT1 SIGHISOARA emite hotarare de infiintare a Comisiei fird proba suplimentars de
admitere.

8.4.B.3. Directorul unitatii emite decizia de numire a Comisiei pe baza hotirarii CA.

.....

calendarul admiterii, stabilite prin ordine de ministru.

8.4.B.5. Modul de organizare a procedurii de admitere respecti toate prevederilor din Metodologie.
8.4.B.6. Media de admitere se calculeaza conform 8.4.A.11., conform art.12.(1) b.) din Metodologia
de organizare si desfasurare a admiterii in invitdmantul profesional de stat, aprobata prin OMENCS
5068/31.08.2016, inlocuind PSA - nota la proba suplimentars, cu media notelor la disciplina
EDUCATIE TEHNOLOGICA studiati in clasa a Vll-a si a Vlll-a.

8.4.B.7. Media de admitere in invdtdmantul profesional, calculatd conform art. 12 alin. (1) lit. b) din
Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatdmantul profesional de stat, aprobata
prin OMENCS 5068/31.08.2016, este utilizatd pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi, in
cazul in care numarul de candidati depdseste numarul locurilor din oferta scolii.

8.4.B.8. Comunicarea rezultatelor la proba suplimentars de admitere de citre unitatile de invatamant care au
organizat proba precum si depunerea contestatiilor se face conform anexei nr.l1 la OMEC
5142/30.08.2021  privind organizarea, desfisurarea si calendarul admiterii in invatamantul
profesional de stat si in invatamantul dual pentru anul scolar 2022-2023.

8.4.B.9. Listele cuprinzand candidatii admisi, respectiv respinsi, se transmit la Comisia Judeteana de
Admitere dupd fiecare etapa de admitere, conform calendarului admiterii.

8.4.B.10. Candidatii respinsi in urma probei de admitere au posibilitatea de a fi redistribuiti la alte
calificari, conform optiunilor din fisa de inscriere.

9.RESPONSABILITATI

9.1. Directorul unitatii scolare si presedintele CEAC sunt responsabili pentru:

9.1.1. elaborarea propunerilor pentru comisia de admitere;

9.1.2. organizarea activitatilor prevazute in calendarul de admitere;

9.1.3. implementarea, verificarea respectarii si mentinerea acestei proceduri;

9.2. Membrii CEAC raspund de:

9.2.1. comunicarea prevederilor prezentei proceduri

9.2.2. revizuirea acesteia atunci cdnd este cazul

9.3. Membrii Comisiei de admitere raspund de:

9.3.1. elaborarea, impreuna cu operatorii economici/institutiile publice partenere, a prezentei proceduri de
admitere si a tematicii propuse

9.3.2. colectarea informatiilor, verificarea datelor si inregistrarea acestora;

9.3.2. afisarea calendarului inscrierii si a perioadei in care se realizeazi admiterea candidatilor;

9.3.3. centralizarea optiunilor elevilor si transmiterea situatiei dupa toate etapele de inscriere catre ISJ.
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9.4. Secretariatul scolii este responsabil de pastrarea inregistrarilor realizate prin aplicarea procedurii.

9.5. Elevii care se inscriu si parintii acestora au responsabilitatea de a prezenta documentele solicitate de
unitatea de invdtdmant la care s-au inscris

10.MONITORIZAREA PROCEDURII

Prezenta procedura este monitorizata de directorii unitatii de invatdmant si responsabilul CEAC.
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.

11.ANEXE

ANEXA NR 1. Decizia de numire a Comisiei pentru proba suplimentard de
admitere a elevilor in invdatdmantul profesional de stat cu durata de 3 ani




